	Óbudai Egyetem

Bánki Donát Gépész és Biztonságtechnikai Mérnöki Kar
	Mechatronikai és Autótechnikai Intézet

	Tantárgy neve: Számítástechnika I. (labor)
	Tantárgy kódja: BGRST11NNF
	Kreditérték: 3

	Nappali tagozat
 1. tanév 1. félév 

	Szakok melyeken a tárgyat oktatják: Gépipari mérnökasszisztens

	Tantárgyfelelős oktató:
	Tóthné Laufer Edit
	Oktatók:
	Tóthné Laufer Edit

	Előtanulmányi feltételek (kóddal)
	

	Heti óraszámok: 
	Előadás: 2
	Tantermi gyak.:  
	Laborgyakorlat: 2
	Konzultáció: 

	Félévzárás módja: (követelmény)
	Vizsga

	A tananyag

	Oktatási cél: A hallgatók képesek legyenek tanulmányaik és későbbiekben munkájuk során felmerülő feladatok dokumentációját és számításait színvonalasan elkészíteni és munkájuk eredményét prezentáció segítségével  bemutatni. 

	Ütemezés:

	Oktatási hét

(konzultáció)
	Témakör

	1.
	Ms Word – formázások

	2.
	Ms Word – stílusok, tartalomjegyzék, tárgymutató, objektumok beszúrása

	3.
	Ms Word – körlevél, egyenletszerkesztő

	4.
	Prezentáció készítése

	5.
	Nagyméretű fájlok kezelése, Internetes lehetőségek (keresés, ftp, ingyenes tárhelyek használata)

	6.
	1. Zárthelyi

	7.
	MS Excel alapfüggvények, abszolút, relatív hivatkozások

	8.
	MS Excel keresőfüggvények

	9.
	MS Excel autoszűrő, irányított szűrő, adatbázis függvények

	10.
	MS Excel diagram készítés, dátum, idő függvények, matematikai függvények

	11.
	MS Excel Solver

	12.
	MS Excel Kimutatás, részösszeg

	13.
	2. Zárthelyi

	14.
	Javító, pótló zárthelyi

	Félévközi követelmények 

(feladat, zh. dolgozat, esszé, stb)

	Oktatási hét

(konzultáció)
	Zárthelyik (részbeszámolók, stb.)

	6.
	1. Zárthelyi

	13.
	2. Zárthelyi

	14.
	Javító, pótló zárthelyik

	Az értékelés, a lebonyolítás, a pótlás módja, a jegy kialakításának szempontjai

	A foglalkozásokon való részvételt a TVSZ III.23.§ (1)-(4) pontja szabályozza. 

A szorgalmi időszakban, a fenti ütemezésben feltüntetett időpontokban és formában, az évközi jegy/aláírás követelményeit pótolhatja az a hallgató, aki a zárthelyi dolgozatát elégtelenre írta, vagy igazoltan volt távol a számonkérésről (betegség, sportversenyre szóló hivatalos kikérő). Ilyen módon csak az egyik zárthelyi pótlására van mód.

Letiltva bejegyzést kap az a hallgató, aki egyik zárthelyi dolgozatot sem írta meg, vagy a hiányzásai meghaladják a TVSZ-ben meghatározott óraszámot.

Aláírás megtagadva bejegyzést kap az a hallgató, aki valamelyik zárthelyi dolgozatát elégtelenre írta és azt a pótláson sem tudta javítani.
A Tanulmányi Ügyrend III.6.(4) pontja értelmében megajánlott jegyet kaphat az a hallgató, aki mind a gyakorlati, mind az elméleti zárthelyiket legalább elégségesre teljesítette és az elméleti zárthelyik átlaga eléri a közepes szintet.

	Az évközi jegy/aláírás szorgalmi időszakon túli pótlásának módjáról a Tanulmányi Ügyrend III.6.1.(3)/III.6.2.(3) pontja rendelkezik.

Valamennyi, jelen dokumentumban nem szabályozott, kérdésben az Óbudai Egyetem Tanulmányi és Vizsgaszabályzata valamint Tanulmányi Ügyrendjének rendelkezései az irányadók.

	A félévzárás módja (vizsga módja: írásbeli, szóbeli, teszt, stb.)

	Az aláírás feltétele a gyakorlati zárthelyik legalább elégséges szintre történő teljesítése 

Vizsga: az előadások anyagából, a vizsgajegybe beszámításra kerül a gyakorlati zárthelyik eredménye is.

	Kötelező irodalom:

	Ajánlott irodalom:

	Farkas Csaba: Bevezetés az Office2003 használatába

Dr. Pétery Kristóf: Excel2003 feladatok és megoldások 1, 2

	Egyéb segédletek: 

	

	A tárgy minőségbiztosítási módszerei:



………………………………



tantárgyfelelős


